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Le Service Nuage est une plateforme proposant des fonctions de stockage et de partage de fichiers, ainsi
gu’'un outil de coédition de documents de type traitement de texte, tableur et présentation de diapositives
(Suite Bureautique Collabora).

A- Se connecter a I’application « Nuage »

Se rendre sur https://apps.education.fr

puis cliquer sur « se connecter ». SE CONNECTER

S’identifier avec Authentification

Education Nationale (toujours utiliser S'identifier avec
cette option). @

Authentification
Education Nationale

Choisir le guichet « Académie Orléans-

M Choisissez votre guichet d'authentification
Tours ».

Academie Orleans Tours v m

Saisir les identifiant et mot de passe :

Accédez a vos applications

Pour le compte école : ceux utilisés pour
accéder a la messagerie de I'école Avthentification

Pour le compte personnel : ceux utilisés ot e Pasee ou
pour accéder a votre messagerie
personnelle

Cliquer sur I'application « Nuage »

Bienvenue sur votre espace personnel O

Mes groupes

Mes applications

£ e
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https://apps.education.fr/
https://www.ac-orleans-tours.fr/dsden28

B- Utilisation de I'application « Nuage »

a. Stockage de fichiers :

Le bouton « + » permet :
¢ De déposer un ou des fichiers sur votre nuage en cliquant sur « Téléverser un
fichier »
e Créer des dossiers en cliquant sur « Nouveau dossier »

B Tous les fichiers >

4+ Téléverser un fichier

% Favoris B Nouveau dossier

La navigation dans les différents fichiers et dossiers sera facilitée par le « fil d’Ariane » qui
s’affiche en haut de la page. La maison permet de visualiser 'ensemble des dossiers.

b. Partage de fichiers ou de dossiers :

Le partage d’un fichier ou d’un dossier se fera toujours en utilisant le symbole « partage » .
en bout de ligne.

S’ouvre alors une fenétre a droite qui permet d’obtenir un « lien de partage ». Ce lien permettra
d’accéder au fichier ou au dossier partagé sans utiliser I'application nuage.

) Fiches entretien ) W a2 fiche-entretie...

Ajoutez
Comment... Partage
Recherche de destinataires de partages

aZ2_fiche-entretien-cible---pre....docx <, 117 KB ilyaunan

a3_fiche-entretien-intimidate... .docx 101KB  ilyaunan Lien de partage

° Autres utilisateurs ayant accés

9 Lien interne

a4_fiche-entretien-cible-bilan... 102 KB il yaun an

a5_bilanmpp_ecole_prenom_... .docx 103 KB il yaunan

Remarque sur le partage de fichier ou de dossier : par défaut le fichier ou le dossier partagé se fera en
lecture seule.
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Modifier les options de partage : en cliquant sur bouton la fenétre qui s’affiche permet alors
d’autoriser la modification du document partagé. Pour un dossier partage il faudra choisir I'option

« Autoriser I’'ajout ou la modification » Vous pourrez également choisir d’autres options (protéger par
un mot de passe ou définir une date d’expiration).

Libellé du partage

Autoriser la modification

Masquer le téléchargement
Protéger par un mot de passe
Recherche ¢ [ ] Définir une date d'expiration

Note au destinataire

Lien de partage [

c. Partager un fichier ou un dossier avec un enseignant ou une école qui utilise Nuage

Dans la fenétre de partage il faudra utiliser « Recherche de destinataires de partages »

Remarque 1 : Quand un dossier est partagé avec un enseignant ou une école, le destinataire devra
certainement accepter le partage, en cliquant sur « oui » ou « yes », a l'invite d’un message,
souvent en anglais « Add remote share... ». Un fichier ou un dossier a été partagé depuis un autre
serveur.

Remarque 2 : pour avoir des informations sur les fichiers ou les dossiers partagés, il est conseillé
d’activer les notifications.

Cliquer sur I'image de profil.

Dans le menu contextuel, cliquer sur « Paramétres ».

Dans le menu latéral droit, cliquer sur « Notifications ».

Dans l'encart « Activité », cochez les cases correspondant a :

e Un fichier ou un dossier a été modifié.

e Un fichier ou un dossier a été partagé.

e Un fichier ou un dossier a été partagé depuis un autre serveur

Qoo

& Informations personnelles L
Notifications
B Securité
Envoyer par e-mail des rappels des notifications non gérées apres :[ Jamais  ~
Notifications
& I 3 [ Joserunsom qusn une notcation amve
O Mobie & bureau [ Jouer un son quand un appel démarre ('application Nextcloud Talk est requise)
<& Patage
+ Apparence et accessibilité L
Activité Par
@© Disponibilités
o Flux
. ? Aide
Fichiers E-mail Push
o Vie privée
éconne:
Un fichier ou un dossier a ét¢ modifié a o
B Nextdoud Office
4 (v r 2 616 partagé [m]
a
Un fichier ou un dossier partagé par e-mail ou par lien public 3 été téléchargé (] [m}
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